Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu

REGULAMIN
WYPOZYCZANIA, KORZYSTANIA Z PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ
PRZEKAZYWANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH .
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 1 W KEDZIERZYNIE-KOZLU

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty (Dz. U. poz. 290)

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.
Rozporzadzenie MEN z dn. 20 marca 2015r. poz.452

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe (Dz. U. poz. 902)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r.

w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw

(Dz. U. poz. 909)
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Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin zamawiania, wypozyczania, korzystania z podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych oraz przekazywania materiatow ¢wiczeniowych zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje:
a. tryb przyjecia podrecznikéw , materiatéw ¢wiczeniowych na stan szkoty
b. zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych oraz przekazywania materiatéw ¢wiczeniowych.
2. Postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

§2

1. Kazdy uczen, rodzic powinien zapoznac sie z Regulaminem i z godzinami otwarcia biblioteki szkolne;j.

2. Regulamin korzystania z biblioteki podpisujg rodzice Ilub prawni opiekunowie, ktérzy wraz
Z podpisaniem zobowigzania ponosza odpowiedzialno$¢ za jego przestrzeganie przez dziecko.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestraciji.

§3

Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja;:

Szkota — Zespodt Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu

Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki szkolne;j.

Uczenh — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu
nauczania, majgacy postaé papierowg lub elektroniczna.

Material éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwaleniu przez nich wiadomosci
i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz. U. z 2014 r, poz. 811).
Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Komisja — zespét osdb powotanych przez Dyrektora w danym roku szkolnym, oceniajgcy stan odbieranych
podrecznikéw.

Ptyta CD- dotgczona do podrecznika lub materiatdbw edukacyjnych pilyta CD stanowi integralng czesc
podrecznika lub materialtdw edukacyjnych i nalezy jg zwrdcié wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych
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Rozdziat II

ZADANIA BIBLIOTEKI

wh e

§1

Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty éwiczeniowe.
Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.
Biblioteka nieodptatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postaé papierowa,
e zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, majacych postaé
elektroniczna,
e przekazuje (majace posta¢ papierowa) uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu
lub je udostepnia (majace postac elektroniczng).
Ewidencje zbioréw, inwentaryzacje zbioréw i ewidencje ubytkdw reguluje wewnetrzna instrukcja
opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr
205 poz.1283).
Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej przy
wejsciu do Biblioteki oraz w Internecie.

Rozdziat Il

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§1

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji zostajg
przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢éwiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowig
wiasnos¢ Szkoty z zastrzezeniem pkt3.

Podreczniki do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej
w klasach I-lll (Elementarz MEN) sg wiasnoscig organu prowadzgcego./art.22ad.U.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji winny
by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdziat IV

UDOSTEPNIANIE PODRECZNIKOW

§1

Uzytkownicy Biblioteki

Do wypozyczania podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty,
ktérym w danych latach szkolnych przystuguje dotacja celowa na podreczniki i materiaty edukacyjne.
Do otrzymania (zapewnienia dostepu) materiatdw éwiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
Szkoty, ktérych obowigzuje dotacja.
Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.
Rejestracja nastepuje najpdzniej do tygodnia od rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych danego roku
szkolnego.

§2
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Okres trwania wypozyczenia

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikow dokonuje nauczyciel — bibliotekarz biblioteki szkolnej na
podstawie imiennej listy uczniéw sporzadzonej przez wychowawce klasy.

Podreczniki, materiaty edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu (dniach) i w godzinach
uzgodnionych pomiedzy nauczycielem — bibliotekarzem biblioteki szkolnej a wychowawca klasy.
Przepis ust.3 stosuje sie odpowiednio do zwrotu podrecznikéw.

Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane ) uczniom w okresie do 2 tygodni, od dnia rozpoczecia rocznych
zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.
Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom po zawarciu przez rodzica / prawnego opiekuna
umowy uzyczenia podrecznika, ktorej jeden podpisany egzemplarz na czas uzyczenia przechowuje sie
w bibliotece szkolne;j.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadaé zwrotu wypozyczonych materiatow
przed uptywem ustalonego terminu.

Podpisana przez rodzica / prawnego opiekuna umowa uzyczenia obowigzuje na dany rok szkolny.

Wzdr umowy, zawieranej pomiedzy szkotg a rodzicem, okreslajacej wzajemne prawa i obowigzki stron
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Za zebranie od rodzicow podpisanych uméw uzyczenia odpowiedzialny jest nauczyciel wychowawca,
ktéry po podpisaniu umowy, jeden jej egzemplarz przekazuje niezwtocznie do biblioteki szkolne;.
Podreczniki lub materiaty edukacyjne wypozyczane sa (zapewniony jest dostep) na okres zajec
dydaktyczno-wychowawczych, z terminem zwrotu do dnia poprzedzajacego zakonczenie roku
szkolnego .

Zwrot podrecznikow materiatéw edukacyjnych nastepuje w dniu (dniach) i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem — bibliotekarzem biblioteki szkolnej a wychowawca klasy.

Uczniowie przystepujacy do egzaminéw klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podrecznik nie
pozniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

Materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sg bez obowigzku zwrotu.

Nadzér nad realizacjg zadania, o ktérym mowa w ust.1, wykonuje nauczyciel wychowawca ucznia oraz
nauczyciel — bibliotekarz biblioteki szkolne;j.

Podczas dokonywania zwrotu podrecznika do biblioteki szkolnej dokonuje sie ogledzin podrecznika
i okresla stopien jego zuzycia.

Ogledzin tych dokonuje komisja powotana przez dyrektora. Szczegétowe zasady wypozyczania okresla
procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

wnN

ou

Wychowawca klasy ma obowigzek przygotowaé odpowiednig ilo§¢ Umoéw uzyczenia podrecznika
rodzicom ucznia .

Kazda umowa uzyczenia, o ktérej mowa w ust. 1, musi by¢ przygotowana w 2 egzemplarzach.

Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatéw edukacyjnych wychowawca ma obowigzek odebrac,
( a rodzic ma obowigzek dostarczy¢) podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, o ktérym mowa w
ust. 1 i przekaza¢ go Bibliotece, w ktdrej sa one przechowywane.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotu, pobiera
z Biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie rownej liczbie ucznidw swojej klasy.
(Zatacznik3 )

Podreczniki uzywane przekazywane sg losowo.

Wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotu, odbiera z Biblioteki materiaty ¢wiczeniowe
w liczbie rownej liczbie ucznidow swojej klasy.

Uczniowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem odbiér podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i ¢wiczeniowych.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby sprawdzili stan podrecznika lub materiatow
edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili wychowawcy.

Nad organizacjg zwrotu ksigzek do biblioteki czuwa wychowawca klasy.
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§4

Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty, zobowigzany jest zwrdcié
otrzymany podreczniki lub materiaty edukacyjne, z wyjatkiem okreslonym w ust. 2.

2. Podreczniki dostosowane, z ktorych korzystat uczen niepetnosprawny moga by¢ przekazane szkole, do ktorej
uczen bedzie uczeszczat, jezeli Dyrektor danej placowki wystgpi ze stosownym wnioskiem.

3.W momencie zmiany szkoty przestaje obowigzywa¢ Umowa uzyczenia, co potwierdza Bibliotekarz, wydajac
rodzicowi stosowne potwierdzenie.

4.W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatdw edukacyjnych zastosowanie ma
rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

=

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych Uczeh dba o ich estetyke,
wyglad, czystos¢.

Uczeh samodzielnie oktada podreczniki.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualnej wymiany okfadki.
Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach, materiatach edukacyjnych.
Wraz z ustalonym terminem zwrotu Uczen powinien uporzadkowaé podreczniki, materiaty edukacyjne
tj. podklei¢, obtozy¢ w nowg oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do
biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty,
mapy, plansze itp.) zgodnie z ustalonym harmonogramem zdawania podrecznikéw pod nadzorem
wychowawcy.

abrwn

§2

Zakres odpowiedzialnosci w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia w terminie
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia Ilub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikoéw lub materiatdéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego rodzic jest
zobowigzany do pokrycia obowigzujgcego kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
dostarczenia identycznego egzemplarza w terminie 14 dni od zaistniatej sytuaciji.

3. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty z wyjatkiem okreslonym

w ust.4
4. Koszt podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spotecznej w klasach I-lll szkoly podstawowej (,Nasz elementarz’), okreslony przez ministra

wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania i zamieszczony na stronie internetowej urzedu
obstugujgcego tego ministra.

5. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie dziatanie, ktére powoduje
pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu (np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie,
zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usuniecie skutkéw tych naruszen w celu dalszego ich
uzytkowania.
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Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie¢ dziatanie, ktére uniemozliwia
dalsze ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkéw naruszen sie nie da (np. poplamienie, potamanie,
rozerwanie, wyrwanie i zgubienie kartek).

Jezeli do podrecznika lub materialu edukacyjnego dotaczona byta ptyta CD/DVD, mapy, plansze itd.,
nalezy je zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zgubienie ptyty lub jej trwate
uszkodzenie skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia materiatdw cwiczeniowych rodzic ma obowigzek doposazyc
dziecko w odpowiednie materiaty w ciggu 7 dni od zdarzenia.

W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych, zniszczonych lub nieoddanych podrecznikéw
Biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do Rodzica wezwanie do
zaptaty/zwrotu.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone podreczniki lub materiaty
edukacyjne Szkota, w porozumieniu z organem prowadzacym, moze wystapi¢ na droge postepowania
sadowego.

Rozdziat VI

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

w

©ONo O A

Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania sig z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie
do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki na kazde ich
zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor
Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Bibliotekarz po odbiorze od Uczniéw podrecznikéw dokonuje inwentaryzacji.

Sprawozdanie przedstawia Dyrektorowi Szkoty do 30 czerwca.

W2zér protokotu kontroli zbioréow bibliotecznych stanowi Zatacznik 4

Za wszelkg dokumentacje uzyczania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz jej przechowywanie
odpowiada nauczyciel bibliotekarz.

Zatwierdzono na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 27 sierpnia 2014 roku
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Zatgcznik do zarzgdzenia Dyrektora Szkoty Nr (...) z dnia (...) w sprawie okre$lenia szczegotowych warunkow
korzystania przez uczniow z bezptatnych podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych

Zatacznik nr 1

Protokot przekazania podrecznikéw do biblioteki szkolnej

Protokot nr ............. dnia ..o,

DANE PRZYJMUJACEGO
Biblioteka Szkolna

ZSP Nr1 w Kedzierzynie-Kozlu

DANE OSOBY PRZYJMUJACEJ

Niniejszym przekazuje nieodptatnie Bibliotece Szkolnej nastepujace podreczniki lub materiaty edukacyjne:

L.p. | Tytut i autor podrecznika/materiatow | llos¢ (szt.) | Cenaw zt | Warto§é w zt | Uwagi
¢wiczeniowych/ materiatéw edukacyjnych

AIWIN|F-

Osoba przekazujaca Osoba przyjmujaca
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Zatgcznik nr 2
Umowa uzyczenia
Zawarta w Kedzierzynie-Kozlu, w dniu ...............c.oeeeeee. 20..... r., pomiedzy:

Zespotem Szkolno-Przedszkolnym nr 1 , w imieniu, ktdrego dziata ..o -
dyrektor szkoty, a

............................................................................................... zwanym dalej ,Biorgcym w  uzyczenie”,

rodzicem/opieKunem PrawnymM...........cocoviuiuininiiiiie e — ucznia klasy .......... Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 18/ Publicznego Gimnazjum nr 6.

Uzyczajacy oswiadcza, ze dziata w imieniu gminy Kedzierzyn-Kozle, ich wtasciciela oraz, ze oddaje w bezptatne
uzywanie Biorgcemu do uzywania, a Biorgcy do uzywania przedmiot uzyczenia przyjmuje.

§2

Umowa zostaje zawarta na okres zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego —tj. od ...........c..oeeeee.

§3

Bioracy do uzywania zobowigzuje sie, ze bedzie uzywac przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem,
ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie zuzycie przedmiotu wynikajace
ze zwyktego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

§4

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego, Uzyczajacy
moze zadac zwrotu kosztow podrecznika.

§5
Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie zwrdcié Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia w terminie do dnia
poprzedzajacego zakonczenie nauki w danym roku szkolnym w miejscu wskazanym przez Uzyczajgcego .

§6

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie zwroci¢c Uzyczajagcemu przedmiot uzyczenia rowniez w przypadku, gdy
jego dziecko zostanie wykreslone z ewidencji ucznidw szkoty. Przepisy § 4 - § 6 stosuje sie odpowiednio.

§7
Bioracy w uzyczenie przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikéw lub
braku zaptaty za niezwrocone bgdz zniszczone podreczniki Szkota sprawe skieruje na droge postepowania
sadowego.
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§8
Bioracy w uzyczenie oswiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatow edukacyjnych i akceptuje jego tresc.

§9
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, a ponadto
Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Bioracy w
uzyczenie bedzie uzywacC przedmiotu uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne
pogorszenie jego walorow uzytkowych i estetycznych lub naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy: Bioracy w uzyczenie:
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Zatacznik nr 3

PROTOKOL _

PRZEKAZANIA KSIAZEK

Wdniu ... WYCNOWAWECE ...cuieieieiiiiiiie e

klasy ....ccoceiiiiines pobrat z biblioteki szkolnej podreczniki/materialy metodyczne/materiaty ¢wiczeniowe pod
tytutem

w ilo$ci odpowiadajgcej faktycznej liczbie ucznidw to jest........................... egzemplarzy.

L T | PP



Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu
Zatacznik nr 4
PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Komisjaw sktadzie: ...

Stwierdza iz w dniach ... przeprowadzita inwentaryzacje/kontrole
podrecznikéw szkolnych i materiatéw edukacyjnych.

W wyniku kontroli stwierdzono

1.Stan ewidenc;ji ksiegozbioru: zapisano w ksiedze inwentarzowej podrecznikéw do numeru.......................
2.Stan faktyczny ksiegozbioru: ogétem wolumindw.............cocvviiiienennn..

3. Stwierdzono brak woluminOw. ...........coiiiiiiii

4, Stwierdzono stan podrecznikéw zniszczonych i uszkodzonych................... woluminéw

5.Uwagi/podac tytuty podrecznikéw brakujacych, badz
ZNISZCZONY O ..ot e



